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MUNICIPALIDAD DE LA UNION,
DEPARTAMENTO DE ZACAPA

Acuérdase aprobar el siguiente: REGLAMENTO INTERNO PARA LA FARMACIA
MUNICIPAL

El Infrascrito Secretario Muricipal del Municipio de La Unién de! Deparizmento de Zacapa.
“CERTIFICA™

Haber tenido a Ia vista el libro de Acuerdos Ordinaries del Conceio Municipal, actualmente en uso, dende
¢ encuentra ¢f Acta No. 025-2018, ds feche discisicte da junio del afic dos mil diecissis, tomando el
punio SEGUNDO, que copiado fiteramente establece:
SEGUNDO: El honorable Concejo Municipal del Municipio de La Unién, Departamento de Zacapa.
CONSIDERANDQ: Que estz municipalidad cuenta con el servicio de Farmacia Municipal y seglin Oficio
UDAIM-mayo de dos mil dieciséis enviado por el Licenciado Carlos Mauricio Diaz Velésquez donde
manifiesta que no existe reglamento alguno de fas directrices para la realizacion de actividades en la
Farmacia. CONSIDERANDO: Que ¢l articulo 253 de a constitucion Politica de Iz Republica establece
que fos municipios de fa Republica de Guatemala son Instituciones auténomas. Entre ofras funciones les
corresponde obtener v disponer de sus recursos, atender los servicios pliblicos locales, & ordenamiento
terrtorial de su jurisdiccion y el cumplimiento de sus fines propios. CONSIDERANDO: Qus el articulo 35
inciso i) de! Cédigo Municipal, esteblece como atribuciones del Concejc Municipal la emision y
aprobacion de acuerdos, reglamentos y ordenanzas municipales; CONSIDERANDO: Que el Decreto
No. 83-88 def Congreso de Iz Republica de Guatemala; Ley de Accesibilidad 2 los medicamentos; en su
articulo 10 establece que para &l funcionamiento o establecimiento de farmacias municipales y ventas
sociales de medicamentos el Ministerio de Salud Publica por conducic de PROAM, podré celsbrar
convenios permanentes o & plazo fijo con las municipalidades, organizaciones no gubemamentales
ONGs- u organizaciones prestadores de servicios de sahud, CONSIDERANDO: Que deniro de Jas
competencias propias que deberén cumplirse por &l municipio, por dos o més municipios bajo convenio,
0 por mancomunidad de municipios se encuentra contenida l2 Gestidn y administracion de farmacias -
municipales populares. POR TANTO: el concsjo Municipal, con fundamento an los articulos 253, 254,
255, 259 de fa Constitucidn Polftica de 2 Republica de Guatemalay 1, 2,3, 6, 7, 9, 33, 34, 35, 68, 72,
100y 101 del Codigo Municipal por unanimidad. ACUERDA: ). Aprober el siguiente:

REGLAMENTO INTERNC PARA LA FARMACIA MUNICIPAL
CAPTULOUNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objeto. El presente Reglamento infemo tiene por objeto reguler las aciividades que se
realicen en fa Farmacia Municipal: en cumplimiento de sus funciones y de iz Ley de Accesibilidad de
Medicamentos y su reglamento. :
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Articuioc 2.- Definiciones. En =i presente Regilamenio se enfendsra por:

i Encargado o Encargada de Fanmacia Municipai: Es = persona encargada de atender y
velar por ei buen funcionamiento del establecimienic farmacsuticc que dependera
directamenie de = Oficina Municipal de servicios Social.

3 Farmacia Municipal: Es el esiablecimiento farmaceuiico en donde se aimacenan y venden
medicamentos basicos, materiaies de curacidn = insumos =& precic =ccesitie & = poblacion,
que se encuenira dentro del municipio de La Unidn, adminisirado por ia Municipalidad de La

< T Union.

AR Leyv: L= ley de Accesibilidad a jos Medicamenitos, Decreto Namero 88-88 del Congreso deia
Repuabilica y sus reformas vigenies.

N fMedicamentos Basicos: Son los medicamentos esenciales par= satisiacer ias necesldad&s

. prioritarias de saiud de ia pobiacion gustemaliieca.

Articulo 3.- Creacidn. La farmacia Municipal del Municipio de L= Unidn, cre=da mediante Acuerdo -
Municipal del Honorable Concsio Nuamero cincuenia y siste guion ochenia y seis {(§7-88) de fecha uno
de Diciembre del afio miil novecienios ochernts vy seis y por i CONVENIO DE AFILIACION NUMERO
DIECINUEVE GUION CERC CERO DOS GUION CEROC CERO CERC DOS SUICN CERO SIETE
SUION DOS /MiL. TRECE (13-002-0002-07-2013) suscritc en e Program= de Accesibilidad de
Medicamenios —PROANM vy la Municipalidad de La Unidn.
Articulo 4.~ Organizacicn. L a Farmacia Municipal, dependera de 1= Oficina Municipal de Servicio Sociai;
para ello se nombrard a una perseona Encargada paras su funcionamisento y administracion.
Articulo 5.- Del Encargoe o Encargadsa de la Farmacia Municipal. Sera nombrado por el Alcailde
Municipal mediante nombramiento, pudiendoc reubicar 2 un empieadoc munxc:pat va exisienie o coriratar a
un nueve empleado y debiendo reailizar ias modificaciones de asignacion presupuesiaria correspondienie
e =! Presupussio de ia Cicina Munidipail de Servicio Soci=i. El encargado o Encargada de la Farmacia
Municipal. debera ser mavoer de edad, guatemziteco, posser iftuic de nivel medio, prefereniemente
Aipgiizr de Farmacia o Awndliar de Enfermeria o haber recibido el curse impariidc por el Centro
Su=temz=aieco de informacion de Medicamentos —CEGIMED {Facuitad de Farm=cia de & Universidad de
S=n Carios de Custemala) o en su defecio haber recibido o esiar recibiendo capaciiscionses impartidas
Dor =) Programa de Accesibilidad de Medicamenios —PROANM— 2
Arsicuioc S.- Funciones def Encargado © Encargada de la Farmaci= Municzpa.- Son funcicnes del
Enca=ro=ado o Encargada de s farmacim municipal:

=. Veizr por mantener e inveniario de medicamentos segiun las demandas del pablico.

o,  Liewver registio y control de los ingresos y sgresos de los medicamenios.

c. Rezlizar los depdsitos de forma diaria en iz fesoreria Municipai, debiendo liquidar los ingresos por

medio de los recibos 31-B.

d. Reaijizar arquso de medicamenios de forma semanal y/o mensual para ssitablecer las necesidades

de compra y para veriicacion del inventario fisico conira o documeniado.
e. Realizar solicitud de compra en forma mensuaimenie © cuando sufa 2 necssidad, para ser
abastecido el inveniario.

. Maniener impic v ordenado e ambiente fisico de ia farmacia municipal. 3

g. Rotuiar y coliocar €l precic de venta = los medicamentos para que ssan visibles ai pablico.

h. Pressniarenuaimente su propuesia de presupussic anual, para incluirio en =i Plan Cperativo Anual,
“—elaborado conjuntamente con i (ia) Encargade (&) de la Ciicina Municipal de Servicios Social.
i Presentar mensuaimenie informes de frabajo.
i- Cuslguier oirs disposicion. establecida por la Cficina Municipal de Servicios Sociai y!o Alcalde

- Municipal.
Articulio 7.- Tompra de Medicamenios. Las compras de medicamenicos Ias reziizad el (a)
Encargado(a) de Compras de Iz DAFIM, mediante solicitud escriia de sl (ia) :ncargade(a) ds ia Farmacia
Municipal, quien debera preseniar su reguenmiento en forma mensual o conforme suria iz necesidad de
abastecer el inventaric. y previo s verificar ig disponibilidad presupuesiaria y financiera con cargo a los
renglones de gasio ceormespondientses. Al momenic de recibir el producio debera ser ingresado.
primeramente por i Almacén de Suminisiros para su regisiro. =l producic debera ser ingresado en los
regisiros correspondienies de iz farmacia, que se ilengan habilitados para e adecuado control de
mencionados producios.
Articuic 8.- Yenta de Medicamenics. Lz venia de medicamenios serd exclusivamentie por el (ia)
Encargado{a) nombradc {&) para =l efecio, quien debera de eniregar al comprador iz forma aulorizada
31-8B Recibo Escalonado de ingresos Varios por 2] monio total de la medicina y liguidar ios ingresos de
forma diaria ante ia Tesoreria Municipal. Los ingresos deberan ser coniabilizados en un rubro especifico
para gue posieriormente pueda financiar la adguisicidon de mas medicamsnios
i as salidas de medicamentos disiintas a2 las realizadas por medio de ias ventas =s decir salidas por
faltante de inventaric o por medicamenios con fechas de vencimiento sxpiradas, u coiras salidas
similares, se debera de realizar ¢on previo conocimienio v autorizacion del Conceio Municipal, para luego
dejar el respeciive regisiro en iz ¢ ias Tarsias Kardex o en cualguier oiro medioc que se utilice para et
control de existencia de medicamenios. En sl momento que se ssiablezca ol falianie de inventaric o se
determinen los medicamenios con fechas de vencimienio expiradas. se debera dejar consiancia en libro
de actas que se fenga para el efecio, del cual se rasiadars copia &t Conceio Municipal para que tenga
conacimienio, aulorice las bajas vy iome Ias decisiones vy medidas necesarias al respacio.
Zriiculo 3.- Precios de Venta. | os precios para Ia venia serén establecidos por f PROAM, mismos quea
podrian ser modificados de Torma racienal, @ efecio de esiablecer coherencia con ! uso de los recibos
31-B. Dichos precios deberan ser colocados en cada productc para conocimientio deil comprador.
Articule 70. Horaric de Atencicn. La Farmacia Municipal aienderd de lunes a viemes an horario de
08:00 a 17:00 horas.
Articuio 11.- Regisiros v Coniroles intermos. E! Encargado-o Encargada de la Farmacia Municipal,
debera requerir [a habilitacion de los sigulentes documentos auxiliares de control intermno:
a. Libro de Compras y venias
b. Libro de Inventarics
c. Libro de conocimieniocs
d. Tarieias Kardex autcrizadas porla Com:ra!orza General de Cuentas.
=. Recibos'31-B 5
Ariticuic 12. Auditoriz Interna. Las operac:ones reaixzadas en ia farmaciza municipal, seran objeto de
auditoria interna para su verificacion, garaniizando =i cumplimienic de ic normado en st MAFIM |, Y Hil;
en cuando a la gestién de compra, almacenaie, liquidacidon de ingresos, enire otros.
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Articulo 44. Promocion y tivuigzaide. L3 Luar- Municipal de Servicio Social conjuntamente con el
Departamento de Relaciones Publicas deberé mantener vz sampafia de informacion hacia la poblacion,
indicando que se cuenta con el servicio de la Farmacia Municipal, debiendo idenfificario come convenio
entre ef PROAM y Iz Municipalidad de La Unién.
Articulo 15.- Identificacién del Servicio. La Municipalidad de La Unién, por medio de la Oficina
Municipal de Servicio Social deberd identificar la farmacia municipal, debiendo colocar que se cuenta con
la autorizacion del PROAM, para funcionar. : .
Articulo 18.- Derechos y obligaciones, El personal asignade ¢ nombrado para ef funcionamiento de la
Farmacia Municipal, estard sujeto a les disposiciones de: Reglamento Intemo de Trabsjo de la
- Municipalfidad de La Unién, Ley de Servicic Municipal, Pacto Colecfivo de Trabajadores, Manual de
Organizacidn, y otros documentos que 2 futuro sean emitides y aprobados por ef Concejo Municipal.
Articulo 17.- Modificaciones. El presente reglamento podra ser revisado v actualizado por el 'Cancejo
Municipal como minimo cada cualro afios, fomando en consideracion los cambios en las condiciones

socio-econdmicas del Municipio, en virtud de su crecimiento demogréfico, social y desarrclio de
actividades productivas y demés aspectos de la vida comunitaria. )
Articulo 18. Casos no pravistes. Los casos no previstos en este Reglamenio serén resueiics por &l
Conceio Municipal de conformidad con el Cédigo Municipal y del Decreto No.60-98 Ley v Reglamento de
accesibifidad a Jos Medicamentos.

Articulo 18, Vigencia. Este Reglamenio entrard en vigencia a pariir del diz siguiente a su publicacion en
€l diario oficial. _ ;

IV). El presente acuerdo surte efectos inmediatos. ¥}, Certificer el presenie acuerdo y remifiio ala
Direczién Municipal de Planificacién y & donde corresponda. Certifico Manuel de Jesus Cordén Villeda. -

Secralario MURICIDAL..... ... oo covee i it sernnrsinannsbpor strencasies anos

Y para remitir a donde comesponda extiendo, firmo y sello la presente gertificacién, en el municipio de la
Unin, departamento de Zacapa, 2 los veinte dias del mes de junic del afio dos mil diciséls.

(§swldo Ociavie Poriillo Na g
‘ Alealde Munitipal,




